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Anbudsforfragan lI6pande ekonomihantering och I6neadministration
Harmed inbjuds Ni att inkomma med anbud gallande rubricerad upphandling. Upphandlingen syftar till att teckna avtal
om I6pande ekonomiredovisning, radgivning samt [dneadministration.
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1. Avgransning
Upphandlingen omfattar inte revision.

2. Folkungaland

Om oss

Folkungaland ar ett av 40 Leaderomraden i Sverige och cirka 3500 liknande grupper i hela Europa. Vart grunduppdrag ar
att ge ekonomiskt stod till projekt som utvecklar landsbygden med pengar som harror fran EU, svenska staten och
kommuner inom vart upptagningsomrade. Stoéden férmedlas enligt Leadermetoden for att gynna ekonomisk, social och
miljdmassig utveckling inom Leaderomradet. Vi ticker en stor del av Ostergétland, det vill siga Boxholm, Finspang,
Linképing, Mjélby, Motala, Vadstena, Atvidaberg, Odeshég och den vastra delen av Norrkdping samt nar ut till en del i
Jonkopingslan genom Trands Kommun. Folkungaland har cirka 170 000 landsbygdsinvanare i utvecklingsomradet med
en yta pa cirka 7 800 km?.

Var virdegrund

Var vardegrund forenar oss som arbetar inom Folkungaland. Den ar var kompass i vardagen och tydliggor hur vi genomfoér

vart arbete, hur vi bemoter varandra och hur vi férhaller oss till var omvarld. Vardegrunden ar uppdelat i tre olika

karnvarden:

e Fortroende och ansvar. Vi ar éarliga, palitliga och haller vad vi lovar. Att folja lagar, regler och férordningar ar
avgorande omraden i var verksamhet. Darfér arbetar vi Iopande med att utveckla battre rutiner och processer och
har en positiv, transparent och stédjande struktur i vart arbete.

e Tillsammans. Tillsammans blir vi battre. Vi respekterar varandras arbete, ser var roll i helheten, samarbetar och
forstar att alla ar viktiga. Olikheter berikar och utvecklar oss — 6kad mangfald, jamlikhet och jamstélldhet breddar
vara perspektiv. Vi lyssnar, ar lattillgéngliga och kommunicerar tydligt.

e Férnya och forbdttra. Vi ar engagerade i det vi gor, tar ansvar och anvander var kunskap, kidnsla och kompetens for
att gora skillnad. Det vi gor idag kan vi gora lite battre imorgon.

Basfakta

e Folkungaland &r en ideell férening och ar inte momspliktig.

e Rakenskapsar ar lika med kalenderar.

e Tillsyn och revision genomfors arligen av en auktoriserad revisor tillsammans med en revisionsgrupp inom
Folkungaland.

e Folkungaland har tva heltidsanstéllda.

e Folkungaland har cirka 25 arvoderade personer

e Folkungaland anvander sig av Fortnox for digital hantering av ekonomin jamte pappersparmar for analog bokforing.
Vismaldn anvands till Idneadministration.

e Antal verifikat per ar ar cirka 900 st.

e Antal transaktioner per ar ar cirka 3000 st.

e Fakturering om kommunernas medfinansiering sker en gang per ar under vecka 1.

e Folkungaland arbetar utifran EU:s programperiod. En EU-programperiod stracker sig i 7 ar. For varje programperiod
har Folkungaland en tilldelad budget. Folkungaland har ett systemuppldgg i Fortnox som ar utformat utifran
Folkungalands tilldelade budget for varje programperiod. Alla projekt som beviljas Leaderstéd inom Folkungaland
bokfors och har ett eget projektnr i bokféringen.

e Folkungalands utvecklingskontor verkstaller utbetalning av l6ner och arvoden, leverantérsfakturor samt
finansieringsstod till projekt.
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e Utvecklingskontoret férser redovisningsbyran med underlag till bokféringen. Underlagen ar bade i pappers- och
digitala format. Det digitala formatet finns i Fortnox som redovisningsbyran kopplar till verifikatet. Underlagen &r
attesterade och markerade utifran kontoplan och kostnadsstille.

3. Uppdrag
Anbudet ska innehalla timpris 6ver dessa tjanster:
3.1. Loépande ekonomi och redovisning. | detta ingar dessa arbetsmoment:
e Lopande bokforing och redovisning uppdelat pa projekt och resultatenheter
e Fakturering
e Kundreskontra: Uppdateringar med fakturor, betalningar, avstamning mot bokféring.
e Leverantorsreskontra: Uppdateringar med fakturor, betalningar, avstamning mot bokforing.
e Statistik: uppgiftslamning till Skatteverket, Forsakringskassan, Collectum, Fora, Folksam, Fremia, Statistiska
Centralbyran (SCB) m.m.
e Deklarationer (skatt, inkomst, arbetsgivardeklarationer m.m.)
e Kontrolluppgifter: Upprattande av kontrolluppgifter (utdver vad som ingar i AGl), uppgiftslamning till
Skatteverket, sandning till anstallda.
e Avstamningar, periodiseringar, uppfoljningar
3.2. Lonehantering: manadsvis utfora loneberdkningar, skicka ut I6nebesked, berdkna semesterersittning/semesterlon,
berdkna och ta fram underlag for olika schabloner (t.ex. I16nekostnadspaslag, indirekta kostnader m.m.), support
for anstallda via telefon och e-post.
3.3. Arsbokslut och &rsredovisning
3.4. Vid behov sta till forfogande for revisor och/eller tillsynskommitté samt Arbetsutskott.

4. Forvantningar och krav pa tjansten och leverantoren
Folkungaland outsourcar del av sin ekonomifunktion och behdver tillgang till en bred expertis och lang erfarenhet inom
redovisning, bokforing, lonehantering, skatt med mera.

Foérvantningar

Vi beviljar projektstdd samt dger och driver egna projekt. Detta innebar bland annat att ekonomin praglas av en
komplexitet med uppbokningar av prelimindra kostnader for kommande externa och interna projekt samt faktiska
rekvireringar gentemot Jordbruksverket. Leverantoren forvdntas att vara behjalplig i att utarbeta underlag och
svarsforslag pa forfragningar fran myndigheter och 6vriga finansiarer.

Krav

Leverantdren ska:

e Leverera tjanster som beskrivs i kapitel 3 om Uppdrag

e Delar Folkungalands vardegrund

e Dokumentera i anbudet hur leverantoren uppfyller urvalskriterierna som finns i Kapitel 6 om Anbudsprovning och
utvardering. Dokumentationen bor vara max tva sidor plus eventuella bilagor.

e Utse en huvudkontaktperson som Folkungaland kan vanda sig till. Kontaktpersonen ansvarar for att information
vidarebefordras internt i organisationen. Om annan person an kontaktpersonen ska erhalla rapporter eller annan
relevant information ska detta framga.

e Sakkunnig i Fortnox for att kunna ge Folkungaland tekniskt stod och support. Lénehanteringen idag gors via Visma
Lon men ska goras i Fortnox efter upphandlingen.

e Borvara medlem i en branschorganisation, t.ex. Srf Konsulterna
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Detta underlag ska lamnas in:

Krav Bevishandlingar som ska
bifogas anbudet
4.1 | Behorighet att utéva yrkesverksamhet samt skatte- och registreringskontroll | Aktuellt registreringsbevis,
Leverantoren ska, vid anbudstillfillet och under hela avtalstiden, vara registerutdrag eller

registrerad i aktiebolags-, handels-, eller foreningsregister eller motsvarande | motsvarande
register som fors i den stat dar dennes verksamhet ar etablerad.

4.2 | Ekonomisk och finansiell stallning Intyg fran UC eller
Leverantoren ska, vid anbudstillfallet och under hela avtalstiden, ha motsvarande ska bifogas
ekonomisk och finansiell stallning som svarar mot uppdragets omfattning anbudet.

och innehall. Leverantdren ska ha minst riskklass tre (3) enligt
Upplysningscentralens (UC) kreditvarderingssystem, eller motsvarande hos
annat likvardigt kreditupplysningsféretag. Ett sddant intyg ska inte vara aldre
an 90 dagar raknat fran sista anbudsdag.

4.3 | Teknisk och yrkesmassig kapacitet Minst en men hogst tva
Leverantoren ska forfoga 6ver nédvandiga personalresurser och tekniska referensuppdrag utfort av
resurser samt ha sadan erfarenhet som behovs for att kontraktet ska kunna anbudsgivaren.
fullgoras.

Kontaktuppgifter till
Erfarenhet av liknande uppdrag ar ett krav. Syftet med referenstagningen ar referenser ska bifogas med
att sdkerstalla att uppdraget framgangsrikt utférs med expertiskompetens namn, telefon och e-post.
och inom givna budget- och tidsramar. Referenten ska vara kontaktad
och inférstadd med att vara
referent.

Referenser ska inte vara aldre
an ett ar fro.m.
anbudsforfragans datum.

5. Upphandlingsforeskrifter

Utrymmet att komplettera anbud &r enligt lag (2016:1145) om offentlig upphandling (LOU) mycket begrédnsat. Det ar
darfor av stor vikt att anbudsgivarens svar och beskrivningar i anbudet, utformas sa det tydligt framgar for upphandlaren
att kravet uppfylls och att anbudet ar komplett nar det skickas in.

5.1. Upphandlingsform
Upphandlingen genomfors enligt lag (2016:1145) om offentlig upphandling, kap. 19 LOU. Upphandlingsformen innebar
att upphandlingsbeslut far foregas av forhandlingar med anbudsgivare. Observera att anbud kan komma att antas utan
foregaende forhandling, darfor ar det viktigt att anbudsgivaren i sitt anbud lamnar sitt basta pris och mest fordelaktiga
villkor redan fran borjan.

5.2. Helt eller delat anbud
Folkungaland har provat fragan om hur kontraktet ska delas. Pa grund av uppdragets omfattning och innehall ar
bedémningen att uppdraget bast hanteras sammanhallet. Anbud lamnas darfor pa hela uppdraget.
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5.3. Reservationer och alternativa anbud
Anbudet ska utformas helt i enlighet med férfragningsunderlaget. Sidoanbud, anbud med alternativa utforanden,
kommer inte att tas upp till prévning. Reservationer accepteras inte.

5.4. Anbudets utformning, innehall, tidsplan och giltighet

Anbud ska lamnas skriftligen till jeanette @leaderfolkungaland.se

Anbud som |ldmnas pa annat satt deltar inte i upphandlingen. Anbudet behéver inte vara undertecknat, eftersom
anbudsgivaren i samband med anbudsgivningen garanterar &dktheten i anbudet. Anbudsgivare ersatts ej for
anbudsgivningen.

Utvardering av anbuden genomfors av Folkungalands arbetsutskott 2024-04-08.
Anbudet ska da ha inkommit senast 2024-03-25 senast fore midnatt. Darefter kan anbudsgivaren inte lamna anbud.
Anbudet ska vara giltigt till 2024-05-30.

5.5. Anbudshandlingar och sprak

Anbudet ska vara pa svenska. Undantag far goras for beskrivningar, intyg och liknande handlingar, om inte annat anges i
kravspecifikationen. Anbudsgivaren ska i dess fall, pa begéran av Folkungaland, ombesérja och bekosta éversattning av
sadana handlingar till svenska.

5.6. Fragor och svar

Om upphandlingsdokumentet upplevs som otydligt eller om nagot av de stdllda kraven ar orimliga, onormalt
kostnadsdrivande eller konkurrensbegriansande i nagot avseende, ar det viktigt att ansvarig kontaktperson kontaktas pa
ett sa tidigt stadium som majligt, sa att missférstand kan undvikas.

Fragor ska vara inkomna senast tio dagar fére anbudstidens slut och kommer att besvaras till samtliga som begart ut
upphandlingsdokumentet senast sex dagar foére anbudstidens slut.

Fragor ska stallas till:

Jeanette Uner

Telefon 070 460 3506

Epost jeanette@leaderfolkungaland.se

5.7. Rattelse och fértydligande av anbud
Mojligheterna for att efter anbudstidens utgang komplettera ett anbud ar mycket begransad. Anbudsgivare uppmanas
darfor att noga kontrollera att begéarda uppgifter lamnats och eventuella intyg ar bifogade till anbudet.

Anbudsgivaren har att tillse att anbudet ar komplett, innehaller samtliga begarda uppgifter och att det i efterfragade
beskrivningar ar tydligt utformade.

Folkungaland

e haringen skyldighet att begara att ett ofullstandigt anbud fortydligas eller kompletteras.

e kan ge anbudsgivare mojlighet ratta en uppenbar felskrivning/felrdkning eller annat uppenbart fel i anbudet.

e kan ocksd begira att ett anbud fortydligas eller kompletteras, om det kan ske utan risk for sarbehandling eller
konkurrensbegransning. Fortydliganden och kompletteringar ska lamnas skriftligt.
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5.8. Sekretess/offentlighetsprincip

Folkungaland lyder under svensk offentlighetsprincip. Om anbudsgivare vill hdvda att vissa uppgifter ska vara belagda
med sekretess, ska noga specificeras vilka uppgifter i anbudet som 6nskas sekretessbeldggas samt pa vilka grunder som
detta bor gélla. Folkungland kan inte garantera att uppgifterna halls hemliga, utan far vid varje begaran om utlamnande
av handling gora en sekretessbedémning.

Anbudsgivare som vill hdvda sekretess uppmanas att redovisa sadana uppgifter i sarskild bilaga. Det for att tillse att
sadana uppgifter inte finns i anbudets |I6pande text.

5.9. Tilldelningsbeslut och meddelande
Beslut om tilldelning av kontrakt forutsatter att anbudspriset gar att hantera inom Folkungalands verksamhetsbudget.

Meddelande om vilken anbudsgivare som har vunnit upphandlingskontraktet, kommer att lamnas till alla anbudsgivare
i denna upphandling samt till andra som sa begar det. Tilldelningsmeddelandet delges via mejl.

5.10. Upphandlingskontrakt

Kontraktet géller fran avtalstecknandet till och med 31 december 2025. Kontraktet kan forlangas tva ganger med upp till
12 manader vardera. Folkungaland har ensidig ratt att forlanga avtalsperioden och beslutar om férlangningen under
oktober manad innan avtalet gar ut. Om forlangning inte sker l6per avtalet ut vid avtalsperiodens utgang utan
uppsagning.

5.11. Prisjusteringar

Mojlighet att indexjustera priset finns hogst en gang per tolv manader. Prisjusteringen gors i samband med
avtalsforlangningen och ska begaras minst fyra veckor fére det datum da de nya priserna ska trada i kraft. Prisjusteringen
ska godkdnnas av Folkungaland innan de nya priserna kan tillampas.

Det aligger aberopande part att visa att grund for forandrade kostnader foreligger. Om 6verenskommelse ej traffas, dger
Folkungaland réatt att skriftligen sdga upp gallande avtal med iakttagande av uppsagningstid pa tre manader. Under
uppsagningstiden galler de ursprungliga villkoren.

6. Anbudsprévning

Foljande steg kommer att beaktas:

e Steg 1: Anbuden sorteras och granskas utifran om de ar kompletta eller inte. Med komplett anbud menas att
relevanta bilagor finns med. Se Kapitel 4 i detta dokument. Endast kompletta anbud gar vidare till steg 2.

e Steg 2: Arbetsutskottet granskar anbudets form och innehall. Darefter gor Arbetsutskottet utvarderingen av offerten.
Anbud som far hogst poang far uppdraget. Vid lika podang genomfér Arbetsutskottet en sluten omrostning som
redovisas i ett protokoll.

e Steg 3. Meddela anbudsgivare och andra som begir det om vem har vunnit upphandlingskontraktet.
Tilldelningsmeddelandet delges via mejl.
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7. Anbudsutvardering

Folkunga
land

Utvardering av anbuden genomférs av Folkungalands arbetsutskott 2024-04-08 och sker enligt principen “det
ekonomiskt mest fordelaktiga” med hansyn till nedanstdende kriterier. Bedémningen kommer att ske utifran
anbudsgivarens skriftliga redogorelser i anbudet. Arbetsutskottet kommer att podngsatta pa en skala fran 1-3 dér 3 har
hogst varde. Podangen kommer sedan att viktas.

- Folkungaland anvander sig av Fortnox for
digital hantering av ekonomin jamte
pappersparmar for analog bokféring. Narhet
till Vreta Kluster ar viktigt for att minska
resande och portokostnader.

kontor finns 51
km och uppat
fran
foretagsparken
Vreta Kluster.

finns 21-50 km fran
foretagsparken Vreta
Kluster.

Nr | Urvalskriterier Vikt Poangskala
1 2 3
1 | Pris 40% | Snittpriset ar pa Snittpriset dr pa andra | Snittpriset ar lagst av
- Anbudsforfragan efterfragar timpris pé fyra tredje plats av plats av lagst anbud. alla anbud.
tjanﬁter, ‘se Kapitel 3 om Uppdrag. V{d lagst anbud och
beddémning av dessa laggs summan ihop och .
divideras med 4 for att fa ett snittpris som uppat.
Arbetsutskottet bedomer.
2 | Funktion for arbetsuppgifterna 20% | Beskrivningen Beskrivningen Beskrivningen
a. Kriteriet avser leverantdrens tillgéng till bred och/eller och/eller information | och/eller information
kompetens inom sin organisation och kan information om | om leverantéren visar | om leverantdren visar
erbjuda en kontinuitet i de tjdnster som N P . R .
efterfragas i anbudsforfragan. leverantéren pa hog férmaga att pa mycket hog
b. Arbetsutskottet kommer att titta pa: visar pa formaga | utfora efterfragade formaga att utfora
- Leverantérens beskrivning om planerade att utféra tjansteleveranser. efterfragade
metodik for att genomf6ra uppdraget, efterfragade tjansteleveranser.
erfarenhet av att genomféra specifika
moment i uppdraget, erfarenhet av tjansteleveranser.
lagrum, riktlinjer och standarder.
- Leverantéren samt foretrddaren/
nyckelpersonens antal ar i branschen
inom redovisning, 16n och radgivning
- Leverantoérens information pad hemsida
och annan fakta som &r kand
3 | Folkungalands vardegrund 10% | Leverantérens Leverantdrens Leverantérens
- enligt Kapitel 2 om Folkungaland affarsidé affarsidé och/eller affarsidé och/eller
- medlemskap i en branschorganisation och/eller verksamhetsidé verksamhetsidé
verksamhetsidé stdammer 6verens med | stammer Gverens
stimmer Overens | 2 avde 3 med alla
med 1avde3 vardegrunder vardegrunder
vardegrunder
4 Leader 20% | Erfarenhet om Erfarenhet om Erfarenhet om
- avser tidigare liknande uppdrag for uppdrag inom uppdrag inom Leader | uppdraginom Leader
Leaderforeningar. ) Leader &r upp till | 4r minst 3 &r men upp | &r mer &n5 ar.
- erfarenheten kan ocksa galla om leverantoren N . .
eller foretradare/ nyckelpersoner utfort 3ar. till 5 ar.
motsvarande uppdrag i ett tidigare
anstéllningsforhallande.
5 Kostnadseffektivitet 10% | Leverantérens Leverantérens kontor | Leverantdrens kontor

finns 0-20 km fran
foretagsparken Vreta
Kluster dar
Folkungaland har sitt
sate.

Summa viktad poang
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